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绍兴市工程建设项目招投标统一市场主体库注册入库操作手册

绍兴市工程建设项目招投标

统一市场主体库注册入库

操作手册
2023年10月
一、准备工作
入库单位类型

需登录绍兴市工程建设项目招投标统一市场主体库的招标人、招标代理、投标人。
申办CA证书

绍兴市工程建设项目招投标统一市场主体库不支持账号密码登录，仅支持CA登录。绍兴地区七个交易平台（市辖区、越城区、柯桥区、上虞区、诸暨市、嵊州市、新昌县）原来在用的介质CA锁和移动CA证书（浙江CA互认），可以直接在该系统使用，无需再重新办理。

需新申办CA证书的单位，可进绍兴公共资源交易网数字证书申报平台办理。

申报平台链接：https://ggb.sx.gov.cn/col/col1229630154/index.html
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驱动安装

在正式使用CA锁之前，电脑需要正确安装驱动，才能保证正常使用。

CA驱动安装方法如下：

·下载

在绍兴公共资源交易网下载专区下载驱动安装包。下载地址：https://download.bqpoint.com/download/downloaddetail.html?SourceFrom=Ztb&ZtbSoftXiaQuCode=1127&ZtbSoftType=DR
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·安装
1).双击安装程序[image: image3.png]WTEAER
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e exe



，进入安装页面。

点“快速安装”开始安装驱动，默安装路径：C:\Epoint\浙江省公共资源交易CA签章互认驱动。也可点“自定义安装”更换安装路径。
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PS：装驱动时，关闭office程序和浏览器，请不要插CA锁，不要打开杀毒软件。
自动安装完成后，点击“完成”。

最后可能会弹出一个电脑重启的窗口，点“是”后，完成所有操作。
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2).驱动检测

驱动安装完成后，桌面会有一个“浙江省公共资源交易CA签章互认检测工具”，双击打开，点击【一键检测】[image: image6.png]I TEAHRFERZEIAERES
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插CA锁输入锁密码后，检测工具会对电脑环境进行检测。如出现不通过的检测项进行对应处理，直至全部项检测通过：
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浏览器设置

绍兴市工程建设项目招投标统一市场主体库需使用IE11浏览器访问，也可使用Edge浏览器IE兼容模式下访问。

·IE浏览器
1）.设置可信站点、兼容性视图。

需要将系统地址添加进可信站点，操作为：

打开IE浏览器，点击【工具】-【Internet选项】：
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进【安全】-【受信任的站点】，点“站点”：
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将网站地址http://oa.ggb.sx.gov.cn/TPBidder-ztk输入后点“添加”
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2）.将系统地址设置成兼容性视图，操作为：

  打开IE浏览器，点击【工具】-【兼容性视图设置】：
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将oa.ggb.sx.gov.cn输入后点“添加”：
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另外需要开启activeX控件，操作为：

打开IE工具栏，进【工具】-【Internet选项】-【安全】-【受信任站点】，点“自定义级别”；
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所有的actvieX控件选择“启用”后点“确定”：
[image: image14.png]Internet FEI

SLVE SEOMETEG U W

BE

O 27 m
9] AetiveX 1RPHIIERE
9] Activel IBHEENET
il

R
AR NAIEEIATIIFR ActiveX FRRHATIIES
bl
BA
#7
HFATIL AR I R TIHIERD Activel ISPFUMATLIEE
bl

i 8
VR Tnternat Explorer 2R

SREEEE

EEHE (EE®... ]

wE ) [ mE ]





·Edge浏览器

 访问系统地址会出现如下提示，点击“确定”：
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确认驱动已正确安装，点浏览器工具栏右上角“...”后选择“在Internet Explorer模式下重新加载”：
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在弹出的下述页面中打开“在兼容性视图中打开此页面”
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二、系统登录
打开浏览器访问绍兴市工程建设项目招投标统一市场主体库，地址：http://oa.ggb.sx.gov.cn/TPBidder-ztk
2.1介质CA锁登录
1).插入介质CA锁，选择【CA登录】方式，系统提示“CA识别成功，请输入密码”。然后输入CA锁密码后点“立即登录”：
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展示证书信息，点“进入系统”：
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已在该系统注册过的主体单位（即系统中已存在该单位的统一社会信用代码），会直接进入系统；

2).首次登陆该系统的主体单位，系统自动检测到该单位未注册过，点“进入系统”会跳转到注册页面。

在注册页面点击“读取证书”，系统自动将证书Key名、介质硬件号、单位名称写入且无法修改。主体单位将其余字段填写好，默认勾选同意《用户注册协议》，点“立即注册”：
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提示“恭喜你，注册成功！”，点“立即登录”，进入系统：
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  3）.第一次进入系统前会弹出注册须知，仔细阅读后点“我同意”，进入系统：
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2.2移动CA扫码登录
点击登录页面【扫码即可直接登录平台】，切换到扫码登录方式：
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用已完成申请、付费、下载证书的“浙江CA互认”APP，扫页面跳出的二维码。APP上输入证书密码，进入系统：
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第一次进入系统前会弹出注册须知，仔细阅读后点“我同意”，进入系统：
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说明：

移动CA扫码初次登录，系统会自动读取证书信息并绑定证书。不会进新用户注册页面，直接登录进入系统。

移动CA扫码登录用户默认只有投标人身份。如需调整身份，请联系绍兴市公共资源交易中心0575-88024203
维护主体信息

进入系统之后，点右上角的人像—【身份切换】，可以在招标人、招标代理、投标人三种身份间进行切换：
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3.1投标人

A.【基本信息】

选中【基本信息】，点底部的“修改信息”按钮，页面进入编辑状态：
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填写右侧信息，带*为必填字段。

左侧上传相关附件，编辑中状态的附件可直接点图片右上角的[image: image30.png]X



删除。
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已经入库的附件无法删除，只能作废，附件查看功能支持旋转、放大、缩小、全屏：
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参照【基本信息】，完善【基本户】、【安全生成许可证】、【主要人员信息】及上传对应附件。

【相关附件】中点“+”上传附件。上传后的每个附件选中后右下角有三个功能键，分别为：查看、作废、删除。编辑中状态的附件可以点“删除”按钮进行删除，已入库状态的附件只能使用“作废”按钮，点“删除”会提示“ 非编辑状态的电子件不能删除。”
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点底部“保存草稿”即保存已填写的信息。确认以上信息均无误后，如需提交入库，点“提交预览”：
[image: image34.png]| Beaustests

LI

=4gs EAP

£

BURRLE
g

po

ALAR

FEEFETE

LuEE

FEAREE

B &

ARRUAN  RBIEWEN TBFLER

e

»

BLEE: SR

G-AERAY 1330000761316739P

mpROE

EBE: ¢ FEAR

HTE TR





再点“提交入库”，系统自动审核通过，提示入库成功。信息将在绍兴公共资源交易网公示。
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B.【从业人员】

选中【从业人员】，点“新增从业人员”：
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填写右侧信息，左侧上传相关附件。依次完善【从业人员信息】、【执业和注册证书】、【学历证明】、【职称证】、【劳动合同】、【养老保险证明】、【参与项目】 。
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最后点“提交预览”—“提交入库”，系统自动审核通过入库。

C.【企业资质】

选中【企业资质】，点“新增企业资质”：
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填写右侧信息，左侧上传相关附件。完善【资质信息】和【相关附件】
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最后点“提交预览”—“提交入库”，系统自动审核通过入库。
D.【人员职业资格】

选中【人员职业资格】，点“新增人员职业资格”：
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挑选已审核通过入库的从业人员，点击“选择”：
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填写右侧信息，左侧上传相关附件：
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点“提交预览”—“提交入库”，系统自动审核通过入库。
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报名页面登录方式：点“交易系统便捷登录”选择所需地区（现只开放绍兴市本级）
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3.2招标人

进【交易甲方信息管理】-【基本信息】菜单，点“修改信息”，页面进入编辑状态：[image: image45.png]ERESEAEE
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填写页面的注册信息、其他信息内容，带*为必填字段。

点“电子件管理”，进入附件上传页面。
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点列表中附件名称旁边的“上传”按钮，选择图片或pdf文件上传。列表右侧显示附件当前状态。勾选“编辑中”的附件可以直接删除；“验证通过”的附件只能作废，无法删除。
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勾选附件点“转移”，可将附件直接转移到其他文件类型下：
[image: image48.png]



维护完附件后返回基本信息页面，点“修改保存”或“下一步”—“提交入库”，系统自动审核通过入库。信息将在绍兴公共资源交易网公示。
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报名页面登录方式：点“交易系统便捷登录”选择所需地区（现只开放绍兴市本级，入库完成后才有登录按钮框）
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3.3招标代理

进【代理机构信息管理】-【基本信息】菜单，点“修改信息”，页面进入编辑状态：
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填写页面的注册信息、其他信息、经营状况内容，带*为必填字段。

点“电子件管理”，进入附件上传页面。
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点列表中附件名称旁边的“上传”按钮，选择图片或pdf文件上传。列表右侧显示附件当前状态。勾选“编辑中”的附件可以直接删除，“验证通过”的附件只能作废，无法删除。
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勾选附件点“转移”，可将附件直接转移到其他文件类型下：
[image: image54.png]



维护完附件后返回基本信息页面，点“修改保存”或“下一步”—“提交入库”，系统自动审核通过入库。信息将在绍兴公共资源交易网公示。
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报名页面登录方式：点“交易系统便捷登录”选择所需地区（现只开放绍兴市本级，入库完成后才有登录按钮框）
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四、常见问题FAQ


4.1没有提交（修改）按钮
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这个问题是由于浏览器分辨率过高导致，按下图操作。
edge浏览器解决方法：
1.鼠标左键单击浏览器右上角的···
2.点击缩放至90%以下
3.点击该页面的×关闭此页面
重新打开进入即可出现提交（修改）按钮
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IE浏览器解决办法：
1.点击左上角⚙ 按钮
2.点击缩放选择75%
3.点击该页面的×关闭此页面
重新打开进入即可出现提交（修改）按钮
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4.2没有修改信息按钮
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点击提交入库后会自动审核通过，并出现修改信息按钮，即可修改所需信息。



4.3无法添加相同编号资质
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遇到无法新增添加相同的人员资质或者企业资质时，通过主资质挑选其他所需资格序列，点击保证人员职业资格（企业资质），就可完成同编号的不同资质的入录。（如出现覆盖情况再次点击保存资质即可）
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